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1. Overformyndarverksamheten

I varje kommun finns en 6verférmyndare eller en dverformyndarndmnd. Dessa funktioner ar
utsedda av kommunfullméktige. Godmanskap/férvaltarskap star under éverférmyndarens
tillsyn. Overférmyndaren star under Lansstyrelsens tillsyn och kan dven granskas av
Justitieombudsmannen.

2. God man/forvaltare

Godmanskap och forvaltarskap anordnas med stod av Foraldrabalken (FB). God
man/forvaltare behovs for personer som pa grund av sjukdom, psykiska funktionshinder,
forsvagat halsotillstand eller liknande forhallande behover hjalp med ekonomisk forvaltning,
rattshandlingar, personlig omvardnad mm. Den person som har god man/forvaltare kallas i
fortsattningen huvudman.

Vem kan forordnas till god man/férvaltare?

Lagen foreskriver inte annat &n att den person som férordnas som god man eller férvaltare ska
vara en rattradig, erfaren och i 6vrigt lampligt man eller kvinna som ar myndig och sjélv inte
har forvaltare.

Det finns en avgorande skillnad mellan godmanskap och férvaltarskap.

En god man fungerar som stéllforetradare for den hjalpbehdvande. En vuxen person som inte
sjalv kan forvalta sin egendom, bevaka sin rtt eller sorja for sin person kan fa hjalp av en
forordnad god man. Den hjalpbehdévande har alltid kvar sin fulla handlingsfrihet.
Forordnandet av en god man &r en frivillig atgard som kraver samtycke fran den det galler.
Om samtycke inte kan inhdmtas skall det ersdttas med l&karintyg. Den gode mannens uppgift
ar beroende av hur férordnandet ar utformat. Vanligen skall den gode mannen se till att
rakningar betalas, att den hjalpbehdvande far ratt vard och boendeform, soka bostadshidrag
samt forvalta tillgangar m.m.

En forvaltare férordnas nér det inte &r tillrdckligt med ett godmanskap. Eftersom ett
forvaltarskap anses vara ett stort ingrepp i den personliga integriteten prévas fragan av
tingsratten vid ett ssmmantrade. Forvaltarskap ar en tvangsatgard som saledes kan
genomfdras mot huvudmannens vilja. En forvaltare har inom ramen for sitt forordnande
ensam ratt att foreta rattshandlingar i huvudmannens stélle. Forvaltaren behdver inte inhdmta
huvudmannens samtycke.

Forandring av god man/forvaltarskap

Det &r tingsratten som pa forslag fran 6verférmyndaren fattar beslut om anordnande, utékning
eller minskning av godmanskapet och forvaltarskapet. Tingsratten upphaver dven
godmanskap och forvaltarskap. Vid byte av god man och forvaltare sa ar det éverformyndaren
som fattar beslutet.

Observera att den tidigare gode mannen/forvaltaren maste kvarsta tills dess att en ny god
man/forvaltare &r forordnad.
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3. Uppdraget

Nar du har fatt beslutet fran tingsratten om att du har forordnats som god man/ férvaltare
borjar ditt uppdrag.*

Du skall ta hand om forvaltningen av din huvudmans ekonomi (om du férordnats for delen
forvalta egendom). Det &r viktigt att du skyndsamt tar kontakt med huvudmannen, ev. dennes
sléktingar, ev. gruppboende déar huvudmannen bor, med hemtjénsten osv. Du skall aven
underratta forsakringskassan, posten, banken, skatteverket, eventuell hyresvard mm om ditt
uppdrag och lamna kopia pa ditt férordnande.?

Om huvudmannen har formaga att sjalv bestimma kan du komma éverens med huvudmannen
om regler for posthantering sa att du pa ett tryggt sétt far den post du behéver for ditt uppdrag.
Exempel pa sadan post som ar viktig for uppdraget ar fakturor samt aviseringar fran banken.

Saknar huvudmannen férmaga att sjalv bestimma anmaler du din egen adress till skatteverket
som ’sdrskild postadress” for huvudmannen.

Din forsta redovisning till verférmyndaren &r att upprétta en forteckning éver huvudmannens
tillgangar och skulder. Forteckningen blir utgangspunkt for den senare redovisningen. Du
skall arligen lamna arsrakning som visar vilka inkomster och utgifter som din huvudman har
haft under foregaende kalenderar. Forteckningen ar darfor en viktig del for att stimma av att
inkomster och utgifter ar korrekt redovisade. Nar férteckningen granskats av
overformyndaren far du en kopia. Behall kopian eftersom du skall anvanda och fora Gver
huvudmannens tillgangar vid anordnandet som ingaende balans vid den forsta arsrakningen.

Forteckningen skall lamnas till overformyndaren senast tvd manader efter det att du
blev forordnad som god man/ forvaltare. Forteckningen behdver inte inlamnas vid ett
byte om inte éverformyndaren kraver det.

Huvudman
Det ar den person som du ar god man for. Huvudmannens namn och personnummer,
vistelseadress, postnummer och ort samt folkbokféringskommun ska anges.

God man

Hér skall du fylla i dina uppgifter om namn, adress och telefonnummer. Vi ber dig ange ditt
telefonnummer savél till mobiltelefon, bostad samt till ditt arbete. Det ar viktigt att vi latt kan
komma i kontakt med dig. Ange darfor dven e-post och eventuellt faxnummer.

Forordnandedag

Din forordnandedag framgar av registerutdraget. Du skall redovisa huvudmannens tillgangar
och skulder per denna dag. Det &r alltsa inte tillrackligt att ta senaste arsbeskedet eller
liknande fran banken. Det &r enklast att be banken ta fram sérskilda kontobesked per den dag
du forordnades (kapital -och rantebesked per anordnandedagen). Detsamma géller for ett
eventuellt aktie -och fondinnehav.

1 Se checklistan i slutet om hur och vad du bor borja med.
2 Registerutdrag som du far du av éverformyndaren kort efter att tingsratten meddelat beslut.
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Tillgangar

Tillgangar ar kontanter, bankmedel, aktier, fonder, obligationer, fastigheter,
bostadsrattslagenheter m.m. All egendom av vérde ska fértecknas. Samtliga tillgangar ska
naturligtvis std i huvudmannens namn.

Kontanter

Kontanter skall tas om hand om och séttas in pa sparrat sparkonto i huvudmannens namn.
Daremot om huvudmannen sjalv kan handha kontanter skall denne ha dem kvar om sa énskas.
Om din huvudman exempelvis vistas pa sjukhus eller pa nagon form av boende och du maste
fa tillgang till den ordinarie bostaden bor nagon slakting eller annan lamplig person folja med.
Detta ar viktigt for att eliminera risken for misstankar och beskyllningar om nagot har kommit
bort. Har din huvudman kontanter i bostaden skall dessa tas om hand och réknas varefter den
gode mannen och den medféljande skriver under beloppet det galler. Dérefter satts pengarna
in pa huvudmannens bankkonto. Det ar viktigt att du alltid haller huvudmannens pengar
skilda fran dina egna.

Bankmedel

Nar banken far kopia av férordnandet/registerutdraget skall banken spérra alla konto utom ett.
Du anvénder ett konto t.ex. servicekonto eller personkonto dven kallat transaktionskontot, fér
I6pande utgifter som ar ospérrat dar I6n/pensionen betalas in. Enligt rekommendation fran JO
bor det pa detta konto inte finnas ett hogre belopp &n ca 20 000 kr-22 000 kr efter att
rakningarna betalts. Du skall dven styrka saldona med kontobesked fran banken dar det tydligt
skall framga att kontona ar sparrade. Overformyndarsparren innebér att du vid varje tillfalle
maste gora en ansokan om uttagstillstand. | ansokan skall det framga vad pengarna skall
anvandas till. I de fall som huvudmannen forstar innebérden, ska dven han underteckna
ansokan. Det bor observeras att huvudmannen sjélv alltid har

ratt att ta ut pengar fran sparrade konton nar det géller godmanskap (galler ej vid
forvaltarskap).

Pa forteckningen skall du ange bankens namn, kontonummer och innestaende belopp (saldo)
per forordnandedagen. Beloppet skall vara exklusive upplupen rénta. Den redovisas i stallet
som inkomst i nasta arsrakning.

Bankkonton skall std i huvudmannens namn. Du far under inga omstandigheter ha flera
huvudmans pengar pa samma konto eller blanda ihop med dina egna. Du skall dven se till att
tillgangarna pa kontot ger en skalig ranta.

Bankfack

Om din huvudman har ett bankfack ar det ofta nédvandigt att inventera bankfacket. Det
lampliga &r att du tillsammans med en representant fran banken fortecknar vad som finns i
bankfacket. Kontanter skall sattas in pa sparrat bankkonto i dvrigt saknas det ofta anledning
att ta nagot ur bankfacket. Om det finns ett testamente och detta ar forseglat ager inte den
gode mannen ratt att bryta forseglingen. Viktigt ar att du disponerar de nycklar som finns till
bankfacket sa att ingen annan kan komma at innehallet.

Vardepapper
Aktier skall redovisas med kursvardet per forordnandedagen. Det &r inte
deklarationsvardet utan kursvardet som skall anges. Du skall ange antalet aktier for varje

Overférmyndare i samverkan i 6vre Dalarna
Postadress: Mora kommun, 792 80 Mora
Besoksadress: Fredsgatan 16

Tfn exp: 0250-263 50

Fax: 0250-176 23



Overformyndare i samverkan
i ovre Dalarna

LEKSAND « MORA « ORSA « RATTVIK « VANSBRO « ALVDALEN

slag av aktie. Fondandelar skall anges till antal per férordnandedagen. Detsamma géller
optioner, teckningsratter och andra finansiella instrument.

Obligationer skall anges till nominellt belopp, uppgift om utfardare, rantesats och
utgivningsar.

Om vérdepappret forvaras i depd, dvs. i bank eller vardepappersforetag skoter forvaltningen
av vardepappren, skall depaforteckningen laggas med. Du bor tréffa avtal med banken om att
depan skall vara sparrad. Bankforeningen och Kommun- och landstingsforbundet har tréaffat
ett sarskilt avtal om detta. Det skall framga att depan har 6verformyndarsparr, dvs. att du
maste ha dverférmyndarens tillstand for att kunna ta ut nagra pengar fran depan. Du behdver
dock inte ha dverformyndarens samtycke for att sélja vardepapper. Huvudmannen kan sjalv
naturligtvis alltid ta ut medel om han/hon sa 6nskar (detta géller ej forvaltarskap).

Om vérdepapper ar registrerade enligt aktiekontolagen skall du registrera dig som ombud for
VP-konto hos Vardepapperscentralen (VPC) och samtidigt gora forbehall om sparr, dvs. att
overlatelse, pantsattning eller kapitaluttag kraver 6verformyndarens tillstand.

Obligationer som ar utfardade av Svenska staten skall vara inskrivna i statsskuldboken. Det
géller i synnerhet premieobligationer. Inskrivning sker genom hanvéndelse till
Riksgaldskontoret.

Bifoga kopior pa vardepappershandlingar till 6verformyndaren.

Fastighet
Fastigheter skall redovisas med taxeringsvérde. Att huvudmannen &r dgare till fastigheten
skall styrkas med kopia av lagfartsbeviset (utdrag ur fastighetsregistret kan dven godkéannas).

Bostadsratt
Ange bostadsrattsféreningens namn, lagenhetsbeteckning och vilken &garandelen ér.

Losore
L6sore behover inte anges med varde om det inte ar fraga om antikviteter, konst, samlingar
m.m.

Skulder

Skulder skall anges med varje fordringsagare for sig. Om samma inkassoftretag har flera
borgenarer som soker betalning av huvudmannen skall varje borgenar anda anges var for sig.
Storre skulder skall redovisas och verifieras per forordnandedagen (t.ex. langfristiga
bankskulder m.m.). Mindre skuldbelopp skall redovisas och bor verifieras med senaste
rakning, inkassokrav eller motsvarande (t.ex. obetalda rékningar for el, tele, mindre
kreditskulder mm).

Arsrékning

Fore den 1 mars varje ar skall du lamna en arsrakning. Forsta arsrakningen omfattar tiden
fran férordnandedagen till den 31 december. Du kommer att fa blanketter tillsanda till dig i
borjan av varje ar.
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Arvode

Nar vi granskar din arsrakning kommer vi ocksa att bestimma arvode till dig. Detta forutsatter
dock att du lamnar redogorelse for uppdraget och begér arvode.

Om huvudmannen antingen har tillgangar som 6verstiger tva prisbasbelopp (1 PBB = 46 500
kr, 2019) eller bruttoinkomst under aret som Gverstiger 2,65 prisbasbelopp, skall han/hon sjalv
betala arvodet. Understiger det denna summa betalar kommunen arvodet med det
understigande. Arvodets storlek foljer Sveriges Kommuner och Landstings riktlinjer.

4. Bevaka den enskildes ratt
Uppgiften att bevaka den enskildes rétt bestar av tva delar.

1. Att i nagon speciell rattshandling ta tillvara pa huvudmannens intressen. Exempel pa olika
rattshandlingar framgar nedan:
- Bevaka ratt i dodsho.
- Foretrada den enskilde vid uppséagning, forsaljning och vid avyttring av bostad.
- Bevaka réatt genom forhandlingar, avbetalningsplan och liknande med fordringsédgare.
- AnsOka om skuldsanering.
- Bevaka rétt i arende hos hyresndmnden, domstol eller myndighet.

2. Att bevaka ratt i generell bemarkelse pa omraden dar huvudmannens intressen behover
bevakas, som tillexempel vid:

- Ansokan om stdd och service enligt lagen om stdd och service till vissa
funktionshindrade (LSS). Det kan handla om insatser sasom kontaktperson,
ledsagarservice m.m.

- Ansoka om handikappersattning. Personer, ej fyllda 65 ar och som pa grund av
sjukdom eller handikapp har betydande merkostnader, bland annat for arvode till god
man, kan soka handikappersattning hos Forsakringskassan.

- Ansokan om bostadsbidrag och anmala arliga hyresandringar for att fa ratt
bostadsbidrag.

- Soka annat boende.

- Ombesorja att deklarationen blir inlamnad.

- Overklaga beslut.

Galler det fragor som du sjalv inte beharskar har du rétt att skaffa den hjalp som behovs, till
exempel jurist/advokat. Fraga garna éverformyndaren om du ar osaker.

5. Forvalta egendom

Uppgiften innebdar forvaltning av all egendom/viss angiven egendom tillhérande
huvudmannen.

Forvalta egendom betyder att:
- Skota huvudmannens ekonomi.
- Tahand om pension och bidrag.
- Betala réakningar.
- Lamna fickpengar.
- Forvalta kapital, vardehandlingar, fastigheter mm.
- Setill att huvudmannens egendom ar forsakrad pa ett tillfredsstallande sétt.

Overférmyndare i samverkan i 6vre Dalarna
Postadress: Mora kommun, 792 80 Mora
Besoksadress: Fredsgatan 16

Tfn exp: 0250-263 50

Fax: 0250-176 23



Overformyndare i samverkan
i ovre Dalarna

LEKSAND « MORA « ORSA « RATTVIK « VANSBRO « ALVDALEN

Det dr viktigt att traffa huvudmannen och prata ekonomi och visa hur man gér. Han/ hon skall
vara informerad i den man det gar.

Nér det géller fickpengar och andra inkop ar det viktigt att du talar med huvudmannen under
forutsattning att han/hon vet vad som galler. | annat fall tala med personalen pa boendet sa att
de vet vilket ekonomiskt utrymme som finns.

Vid betalning av huvudmannens rakningar dver post- och bankgiro maste det goras i
huvudmannens namn. Gode mannen far inte anvanda sina egna giron vid betalning av
huvudmannens utgifter. Huvudmannens tillgangar far aldrig blandas ihop med gode
mannens tillgangar.

Grundlaggande for forvaltningen ar enligt 12 kap 4 § fordldrabalken att huvudmannens medel
ska
- | skélig omfattning anvandas for uppehélle, utbildning och nytta i dvrigt.
- Placeras sa att tillracklig trygghet finns for deras bestand och sa att de ger skalig
avkastning.

Du ar redovisningsskyldig till dverférmyndaren nar det géller den ekonomiska forvaltningen.
Denna skyldighet omfattar dels att limna “Férteckning” dels uppritta ”Arsrikning”.

| arsrakningen ska en sammanstallning goras Gver arets inkomster och utgifter. Uppgift ska
ocksa lamnas om behallning och skulder vid arets slut. Du &r skyldig att lamna in handlingar
fore 1 mars aret efter redovisningsaret. Arsrikningen och en "Redogérelse” ver uppdraget
ska skrivas under av dig pa heder och samvete. Det ar viktigt att inlamnade handlingar ar
kompletta.

Om arsrakningen inte lamnas in kan dverformyndaren i forlangningen faststalla ett vite mot
den gode mannen.

Verifikationer, kvitto och kassabok

En kassabok eller liknande skall féras dar samtliga transaktioner framgar i tidsordning. En
noggrant ford kassabok underlattar da man skall stimma av uppgifterna mot kontoutdrag fran
banken samt da man skall gora arsrakningen.

Observera att alla verifikationer och kvitton som galler forvaltningen av en huvudmans
inkomster, utgifter, tillgangar m.m. skall sparas. De maste ocksa forvaras pa ett sddant satt
och i sadan ordning sa att det ar latt att ta fram i fall de efterfragas.

Anledningen ar inte i forsta hand 6verformyndarens kontroll utan de krav pa redovisning som
huvudmannen sjalv eller hans slaktingar kan stalla da uppdraget upphor. Saknas verifikationer
kan det leda till skadestandskrav och i varsta fall misstankar om forskingring. Alla handlingar
maste sparas i tre kalenderar efter det att uppdraget har upphort och huvudmannen eller annan
rattsinnehavare fatt del av de redovisningshandlingar som finns hos 6verférmyndaren.

Om anhdriga till huvudmannen begéar information om handlingar som gode mannen
har ska de hanvisas till 6verformyndaren. Gode mannen ska inte lamna ut handlingar.
Detta far ske endast till huvudmannen om han sjalv begar det.
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Overférmyndaren kan nar man sa 6nskar begara att fa ta del av och kontrollera de handlingar
som ror godmanskapet eller sa kan man begéra revision.

Nar pengarna inte racker

Nar huvudmannen har lag pension men har medel insatta pa sparkonto kan gode mannen
flytta 6ver pengar darifran, genom att hos dverformyndaren anstkan om uttag fran sparrat
konto, till pensionskontot/transaktionskontot for att fa den vardagliga ekonomin att ga ihop.
Finns inga pengar pa banken, ta kontakt med socialforvaltningen for att fa provat om
huvudmannen &r beréttigad till ekonomiskt bistand (socialbidrag). Man kan ocksa fa
vardkostnaden omprévad. Aven om inkomsterna ligger dver norm kan det vara vért att géra
en ansokan pa grund av fordyrade omkostnader till foljd av flytt, anskaffande av glasdgon,
tand- eller lakarvard.

Om det finns manga skulder och man inte vet hur ekonomin skall ga ihop skall man ta kontakt
med konsumentvégledaren i kommunen som dven handlagger skuldsaneringséarenden.

Pa biblioteket finns det bdcker med forteckningar 6ver vilka fonder och stiftelser som det gar
att soka pengar ur. Stora summor pengar halls inne i fonder och stiftelser varje ar da det inte
kommer nagra ansokningar till fonden/stiftelsen.

6. Den ekonomiska redovisningen

Gode mannen skall fora rakenskaper dver huvudmannens inkomster och utgifter. Det &r
lampligt att fora kassabok som &r upplagd efter arsredovisningens poster.

Exempel pa inkomster Exempel pa kostnader

Pension, brutto -
Bostadstillagg/ bostadsbidrag -
Ovriga bidrag -

(Habiliteringserséattning,
fondmedel, socialbidrag, m.m.)

Raéntor, brutto -
Utdelning pa vardepapper brutto -
Utdelning fonder -
Forsaljning av aktier, -

teckningsrétter, fondandelar

Skatteaterbaring -
Forsaljning av 16sore, fastighet -
Forsaljning av obligationer, -

fondandelar, 6vriga véardepapper

Arv, gavor -
Andra inkomster -

Preliminar skatt pa pension
Kvarskatt

Preliminéar skatt pa rantor,
avkastning, utdelning

Skuldrantor

Hyra

Vardkostnader

Kop av bostadsréatt/fastighet
bostadsratt

Andra levnadsomkostnader
Gode mannens arvode
Sociala avgifter pa gode mannens
arvode som betalats

Kop av vérdepapper
Tv/tele/el

Bor huvudmannen pa ett gruppboende/sarskilt boende dar personalen har hand om en
handkassa skall boendet fora egen kassabok med specifikation for alla insattningar och uttag.
Varje transaktion skall verifieras med ett kvitto. Det &r viktigt att stdmma av denna kassabok
kontinuerligt under aret. I arsredovisningen fors beloppet som forts dver till boendet in under
rubriken ex. ”Till boendet”.
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Vart att tanka pa!

Det &r viktigt att fora in alla transaktioner i kassaboken kontinuerligt och i tidsfoljd sa den
halls aktuell. Varje notering i kassaboken ska motsvaras av en verifikation som skall sparas i
en parm sa att man latt kan stimma av mot kontona. Normalt &r alla konton utom
transaktionskonto forsett med 6verformyndarspérr. Det &r lampligt att fora kassabok for
transaktionskontot. For 6vriga konton kan det racka med att notera pa kontoutdraget vad
transaktionerna avser.

7. SOrja for person

Sorja for personen brukar kallas for personlig omvardnad, vilket inte innebéar att man som god
man sjalv ska skota om eller varda huvudmannen. Daremot innebér det att den gode mannen
ska se till att huvudmannen far sa bra vard och omsorg som méjligt. Lite tillspetsat innebar
det att se till sa att hemtjansten och vardpersonalen gor det de skall.

Gode mannen/férvaltaren har f6ljande roll:

- Varaen lank mellan huvudmannen och den sociala omgivningen utanfor
huvudmannens boende och vardmiljo.

- Genom regelbundna besok hos huvudmannen och kontakter med till exempel
vardpersonal och hemtjanst se till att huvudmannen har en bra boendemiljo, far god
vard och omsorg med sa hog kvalitet som majligt.

- Tainitiativ till att huvudmannen far t.ex. en kontaktperson eller att besoksverksamhet
ordnas genom nagon frivillig organisation.

- | 6vrigt uppmarksamma huvudmannens behov av sociala kontakter, fritidsverksamhet,
daglig sysselséattning, rekreation m.m. samt ta initiativ som &r lampliga.

Gode mannen &r skyldig att se till att huvudmannens medel i skalig omfattning verkligen
anvands till huvudmannens nytta. Gode mannen skall med andra ord inte se som sin
huvuduppgift att spara, utan snarare se till sa att huvudmannens medel anvénds for de behov
som kan uppsta.

Manga huvudman bor ensamma i vilket ibland inte fungerar helt tillfredsstéllande.
Mathallningen kan vara dalig, denne klarar inte av att skota sin hygien, daligt med sémn och
man kan vara allméant orolig. Gode mannen kan da hos kommunens socialtjanst patala
huvudmannens behov av insatser eller mer/fler insatser fran t.ex. hemtjansten.

Lékare och distriktsskoterska bor konsulteras for att se 6ver eventuell medicinering.
Kommunens rehab avdelning bor kanske se 6ver huvudmannens behov av hjalpmedel i
hemmet, ett exempel kan vara att fa en spisvakt (timer pa spisen) installerad.

Huvudmannen kanske &r i behov av ett annat boende med mer service och tillsyn. Gode
mannen och huvudmannen kan da med kommunens bistandsbeddémare diskutera en ansokan
om en annan boendeform som t.ex. ett gruppboende eller ett sarskilt boende.

Nagra tips
- Planera inkop tillsammans (inte handla) och om ekonomin &r dalig, forsok att spara sa
att det racker till annat ocksa.
- Eventuellt hjélpa till med semesterresor eller resor till anhériga (inte resa med).
- For dem som arbetar kan det finnas problem relaterat till arbetet som du kan vara ett
stod i for att 16sa.
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- Delta i olika méten géllande huvudmannen.

- Vara lank till lakare och distriktsskoterskor (inte folja med).

- Hogkostnadsskyddet ar viktigt att det skots betraffande lakemedel respektive sjukvard.

- Huvudmannens sjukdomsbild kan ha en psykisk grund vilket kan forsvara
tillfrisknandet och rehabiliteringen.

- Huvudmannen maste fa den ratta varden som denne &r i behov av.

- Lyssna pa huvudmannen, han/hon maste sjalv fa bestamma i storsta mojliga man.

- Respektera huvudmannen. Bemotande, relationer, fortroende, attityder ar viktig for att
det skall fungera mellan dig och huvudmannen. Man skall behandla huvudmannen pa
samma satt som man sjélv vill bli bemétt.

8. Arvode
Den som forordnas som god man/forvaltare har ratt till ett skaligt arvode for uppdraget och
ersattningen for nddvandiga utgifter for uppdraget (12 kap 16 8 foraldrabalken).

En god man/forvaltare far aldrig sjalv bestimma hur stort arvodet skall vara och ta ut ett
arvode pa forhand.

Till sin hjélp att bestamma arvodets storlek har 6verférmyndaren arsrakningen och
redogdrelsen som ger en bild av férvaltningens omfattning och svarighetsgrad. Detta kan
variera fran ar till ar. Du som god man/forvaltare lamnar en redogorelse pa en speciell
blankett dar du redogor for arets olika insatser nar det géaller bl.a. personlig omvardnad.
Avgorande for arvodets storlek ar ocksa forordnandets utformning. Omfattar uppdraget bade
ekonomisk forvaltning och personlig omvardnad far man arvode for bada delarna under
forutsattning att du begéar arvode. Man far bara ersattning for det som forordnandet avser,
d.v.s det utgar inte arvode for egna personliga insatser som ligger utanfor uppdraget.
Huvudregeln ar att arvode skall betalas av huvudmannens medel i den man hans/hennes
inkomst Overstiger till 2,65 prisbasbelopp eller att tillgangar éverstiger 2 ganger gallande
prisbasbelopp. N&r huvudmannen skall betala arvodet, helt eller delvis, skall &ven skatt och
arbetsgivaravgift betalas in.®

Resor
Ersattning for resor med egen bil betalas med 18,5 kr/mil. Korjournal maste foras for att
nagon ersattning skall utga.

Hur berdknas arvodet?

Overférmyndare i samverkan i évre Dalarna tillampar de riktlinjer som Sveriges kommuner
och landsting har fastlagt for arvoden och kostnadsersattningens storlek. Arvodet grundas pa
viss procentsats av gallande prisbasbelopp. Det bor dock betonas att varje enskilt arende
provas utifran de forutsattningar som ligger i det enskilda arendet. Du far arvodesbeslutet
tillsant dig. Du kan, inom tre veckor fran beslutet fattats, dverklaga arvodesbeslutet.
Overklagandet skall vara skriftligt. I skrivelsen skall den som klagar tala om vilket beslut som
dverklagas och den andring han/hon begér.

3 Anviind er av blanketten med namn “forenklad arbetsgivardeklaration SKV 4805” fran skatteverket.se.
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9. Gavor

En forordnad god man/forvaltare far inte ge bort den enskildes egendom om det inte &r
fraga om personliga presenter, sasom julklappar och fodelsedagspresenter till normala vérden
vars varde inte star i missforhallande till den enskildes villkor (14 kap 1 § foraldrabalken).

God man/forvaltare kan inte ge bort huvudmannens egendom. Gavoférbudet innebar
att gava inte heller kan ges med 6verférmyndarens samtycke.

God man/forvaltare far heller inte avsta fran arv eller testamente for huvudmannens
rakning.

Om huvudmannen sjélv vill ge gavor

Om huvudmannen som har god man enligt 11 kap 4 § foraldrabalken sjalv vill ge gavor och
kan ge uttryck for sin vilja finns det inget hinder for detta. Det ar dock viktigt att det klart
framgar att det ar huvudmannens énskan och att denne kan ge uttryck for sin 6nskan pa ett
satt sa att denne ar medveten om vad gavan innebar.

Det ar under alla omstandigheter olampligt att den gode mannen tar emot gavor av sin
huvudman.

10. Avveckling av bostad

Innan lagenheten avvecklas skall den gode mannen férvissa sig om att huvudmannen inte
kommer att kunna atervéanda till sin bostad.

Nér bostaden skall avvecklas skall du som god man ans6ka om éverférmyndarens samtycke.
Om huvudmannen férstar vad saken géller och kan ge sitt samtycke skall &ven huvudmannen
skriva under ans6kan. Om huvudmannen inte forstar vad saken galler och inte kan lamna sitt
samtycke skall det finnas lakarintyg som styrker detta. Finns det narstaende slaktingar
kommer éverférmyndaren infordra yttrande fran dessa. Avveckling av lagenhet med
overformyndarens samtycke galler inte avvecklingen som sadan, utan det ar forsaljning av
fastigheten eller bostadsratten som kraver tillstandet.

Ibland maste huvudmannens bostad avvecklas darfor att denne inte har rad att bade bo pa
annat boende och kvar sin lagenhet. Om sa fallet skall detta framga av din ansokan.

Blankett for ansokan om samtycke till forsaljning av fast egendom far du genom att du
kontaktar dverférmyndaren.

Fore avvecklingen av lagenheten skall 16soret dokumenteras (ex. forteckning, foto eller
genom videoinspelning). Har ar det lampligt att ett vittne ar narvarande. Vardeforemal och
vardehandlingar maste tas om hand innan hemmet avvecklas. Till dessa hor:

e Hyreskontrakt, bostadsréattsbevis etc.

e Forsakringsbrev, begravningsforsakring, gravbrev.

e Testamente, tidigare bouppteckningar och arvskiften pensionsbrev.

e Bankbdcker, obligationer, skuldebrev, reverser.

e Uppgift om bankfack, bankfacksnycklar.

e Medlemsbevis fran Konsum ICA etc.

e Bilregisterbevis.

e Privata papper, vigselbevis, brev, foton mm.
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Alla vérdehandlingar skall om mgjligt placeras i bankfack. Privata papper, vigselbevis, brev
och foton far inte skingras eller forstoras.

Redovisning

Gode mannen/forvaltaren &r i 6vrigt ensam ansvarig for avvecklingen.
Redovisningsskyldighet foreligger och det belopp som tillfaller huvudmannen efter
forsaljningen skall sattas in pa ett dverformyndarsparrat konto som redovisas till
overformyndaren. Redovisning av arbetet som god man/forvaltare utfort redovisas i samband
med arsredovisningen. Arvode for utfort arbete beslutas retroaktivt i samband med att det
dvriga arvodet beslutas.

Losore

Rent allmant galler att l6s6re som ej ar till nytta for huvudmannen skall avyttras. Féremal som
har sarskilt varde for huvudmannen skall behallas utom nar en forsaljning ar nédvandig for att
forbattra den ekonomiska situationen. Kanner den gode mannen/forvaltaren till innehallet i ett
ev. testamente kan gode mannen/forvaltaren forsoka att ta hansyn till detta. Los6re som enligt
testamentet skall utga som legat till olika personer bor, i mojligaste man, inte forséljas. Det &r
inte ovanligt att huvudmannen forseglat sitt testamente, godmanskapet ger ingen ratt att
bryta denna forsegling. Vardeféremal sdsom smycken och andra personliga handlingar bor
forvaras i bankfack (i huvudmannens namn). Mabler, glas, porslin och liknande 16s6re kan
lamnas till forvaring. Man kan med fordel deponera sadant 16sére hos nagon av
huvudmannens arvtagare. En forteckning dver vem som forvarar vad bor da upprattas och
undertecknas av den gode mannen/férvaltaren och arvtagaren. Den som tar emot l6soret for
forvaring atar sig att for huvudmannens rakning forvara godset. Mottagaren skall skriftligen
forklara att denne skall aterlamna det mottagna I6s6ret da huvudmannen sa begér eller vid
huvudmannens franfalle.

Flyttning, stadning m.m.

Gode mannen/forvaltaren skall ombesorja flyttning, stddning och rengéring av lagenhet och
tillhorande vind/kallare/forrad. Detta innebar inte att gode mannen sjélv skall utfora dessa
sysslor. Om det inte finns pengar att anlita hjalp for sa kan du kontakta kommunens
socialforvaltning. Hyreskontrakt skall sagas upp liksom abonnemang pa el, vatten och telefon.
| samband med avveckling av lagenhet skall gode mannen ocksa géra en flyttanmélan.

Forsaljning av fast egendom
Vid forséljning av fastighet eller bostadsréatt galler foljande. Gode mannen skriver en ansdkan
till dverformyndaren. I den skall anges skélet till forsaljningen och om huvudmannen &ger
hela eller endast viss del av fastigheten eller lagenheten. Foljande handlingar skall bifogas
ansokan:
e Bifoga huvudmannens samtycke. Om huvudmannen inte kan ge sitt samtycke ska det
framga av ansokan.
e Bifoga yttrande dver forsaljningen fran huvudmannens make/sambo och narmaste
sléktingar.
e Kopekontrakt i original och kopia undertecknad av séljare och kdpare.
e Taxeringsbevis som visar senaste taxeringsvardet.
e Vardeintyg utfardat av t.ex. auktoriserad fastighetsmaklare.
e Budgivningslista.
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e Om séljaren ar ett dodsbo ska kopia av bouppteckningen bifogas.

Nar forséljningen ar klar ska kontobesked uppvisas for éverférmyndaren. Dér ska framga att
kopeskillingen har satts in pa huvudmannens éverformyndarsparrade konto. Kopia av
likvidavrakning bor bifogas.

11. Om godmanskapet ej fungerar

Utdkning eller begransning av godmanskapet

En av anledningarna till att godmanskapet inte alltid fungerar ar att forordnandets omfattning
ej motsvarar det faktiska behovet som huvudmannen har. Godmanskapet skulle med andra ord
behova utdkas eller begransas. Det dr ganska vanligt att ”’sorja for person” inte finns med i
forordnandet. Det kan bero pa att lakare och kurator forbisett att huvudmannen behover den
personliga omvardnaden av sin gode man. Gode mannen kan initiera i en ansokan om utokat
forordnande och samtidigt motivera varfor det behovs. Till detta bifogas huvudmannens
samtycke. Om huvudmannen pa grund av sitt hélsotillstand inte kan ge sitt samtycke kan gode
mannen begara ett lakarintyg som styrker behovet. P4 samma sétt kan en god man eller
huvudman begéra att forordnandet begrénsas. Det kan bli aktuellt ndr huvudmannen sjélv vill
skdta sin 16pande ekonomi men vill att gode mannen skall kvarsta att férvalta ett kommande
arv. Aven hir skall den gode mannen bifoga ett samtycke till ett begransat godmanskap.
Ansokan stélls till dverférmyndaren eller tingsratten.

Forandrad situation

Har den gode mannen gjort vad han anser vara mojligt i &rendet och trots allt kdnner det
omdjligt att fullfolja uppdraget sa kan denne skriftligen hos éverformyndaren begara att bli
entledigad. Den gode mannen kan dock entledigas forst den dag da en ny god man férordnas.
Overférmyndaren beslutar om byte av god man/forvaltare.

Viktigt! Du som god man kvarstar som god man till dess att 6verférmyndaren har hittat
en ny stallféretradare och genomfort bytet.

Det kan dven vara sa att huvudmannen under en sjukhusvistelse har varit i behov av god man
och efter hemkomsten tillfrisknat sa att det ej langre foreligger nagot behov. I ett sadant fall
kan huvudmannen och den gode mannen gemensamt tillskriva éverférmyndaren eller
tingsratten, forklara att behov inte langre foreligger samt att godmanskapet bér upphéra. Det
ar tingsratten som upphéver ett godmanskap, inte 6verférmyndaren.

Om det krévs mer &n god man

Forvaltare skall inte forordnas om huvudmannens angelagenheter kan skotas pa ett mindre
ingripande satt genom till exempel god man. Om godmanskapet inte visar sig fungera, kan
gode mannen anméla behov av forvaltarskap hos 6verférmyndaren eller tingsratten. Vanligen
har gode mannen diskuterat fragan med lakare och kurator, varvid de gemensamt kommit
fram till att forvaltarskap ar den losning som star tillbuds for att komma tillratta med
huvudmannens aktuella situation.

12. Atgéarder d& huvudmannen avlider
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Né&r huvudmannen avlider upphér godmanskapet automatiskt och den gode mannen skall avge
slutrikning fran arsskiftet till huvudmannens dodsdag till dverféormyndaren. Slutrakningen
skall lamnas senast en manad efter dodsdagen. Slutréakning sker pa samma satt som arsrakning
med avslut per dodsdagen.

Nar du fatt reda pa dodsfallet skall du omgaende kontakta narmaste anhorig, som har att
informera évriga. Uppdraget som god man upphdr nu och ansvaret dvergar till de narmaste
anhoriga, d v s till dodsboet. Om varken du eller eventuellt nagon personal pa
boendet/sjukhuset/hemtjansten kanner till nagra anhoriga eller du inte lyckas fa kontakt skall
du anmala forhallandet till socialférvaltningen.

Praktiska atgarder med anledning av dodsfallet behover ordnas snarast. Eftersom det kanske
ar sa att det &r du som har haft den narmaste kontakten med den avlidne huvudmannen ligger
det nara tillhands att du pa dodshoet eller socialférvaltningens uppdrag bistar dem. Observera
dock att detta arbete ligger utanfor ditt tidigare godmansuppdrag och skall redovisas till
uppdragsgivaren.

Nar gode mannen har sammanstéallt slutrakningen har dodsbodelagarna tre ar pa sig fran det
datumet de kvitterade ut redovisningshandlingarna att ifragasatta redovisningen pa nagot sétt.
Under dessa ar kan dodsbodelagarna kréva att fa ta del av samtliga verifikationer. I ett sddant
fall skall gode mannen uppvisa alla verifikat, men du skall inte lamna ifran dig dem. Efter tre
ar kan verifikationerna lamnas Over till dodsbodelagarna, om inte sa sker skall de sparas i tio
ar.

Eventuellt arvode for arbete efter huvudmannens dod far den gode mannen begéra av
dddsboet.

13. Atgéarder om den gode mannen avlider

Skulle den gode mannen avlida maste hans dodsbo gora slutrakning per den dag gode mannen
avled. Det ar viktigt att dodsboet snarast meddelar 6verformyndaren sa att en ny god man kan
forordnas sa snart som mojligt. Dodsboet redovisar perioden fram till dodsdagen. Aven for en
god man skall dodsfallsintyg bifogas. Ett sadant intyg rekvireras fran Skatteverket.

Det ar bra om alla gode man informerar sina anhoriga om dessa regler och ocksa informerar
dem om var parmar med verifikationer och liknande forvaras, sa att de anhoriga vid ett
eventuellt dodsfall kan finna alla handlingarna for att sedan kunna géra en slutrékning.

Anhdriga till gode mannen bor kanna till denna skyldighet. Dodsboet kan ans6ka om befrielse
fran denna skyldighet, kontakta 6verférmyndaren.

14. Krav pa godkannande fran éverformyndaren

Enligt gallande lagstiftning ar du som god man/forvaltare skyldig att inhdmta
overformyndarens godkéannande vid foljande atgarder;

Uttag av sparrade bankmedel.

Kop av aktier och konvertibler.

Placering i forsékringar.

Kop, forsaljning och inteckning av fast egendom eller tomtratt.

4 Om huvudmannen avlider, begar in ett dodsfallsintyg fran skatteverket och skicka in det till 6verformyndaren.
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e Kop, forséljning och pantsattning av bostadsratt.

Utlaning av huvudmannens egendom.

Driva rorelse.

Forsaljning av vardehandling som ar deponerad eller registrerad pa VP- konto.
Arvskifte, godkannande maste ske innan skiftet verkstalls.

Uthyrning av l&agenhet.

Upptagning av lan for huvudman.

15. Placering utan krav pa godkannande fran éverférmyndaren

Grundprincipen skall vara att placera huvudmannens tillgangar pa ett satt som ger tillracklig
trygghet och skélig avkastning.

Tillgangarna kan utan krav pa 6verformyndarens godkannande placeras i;
e Skuldforbindelser utfardade eller garanterade av stat eller kommun.
e Skuldforbindelser (obligationer) utfardade av hypoteksinstitut eller bank, géller &ven
utldndska bankforetag och kreditinstitut.
e Andelar i vardepappersfonder eller i utlandska fondforetag.
e Forséljning av aktier.

16. Fullmakt

Fullmakt géaller anda till dess att fullmaktsgivaren atertar den. Kontrollera om det finns nagon
fullmakt skriven. Om det finns det forsok da att aterkalla den under forutsattning att inte
huvudmannen sjélv kan ta den tillbaka.

17. Bankfack

Rent allmant kan ségas att du som god man inte har réatt att fa tillgang till din huvudmans
bankfack. Du skall ha godkannande av huvudmannen for att fa tilltrade till bankfacket och om
detta inte kan inhamtas bor du visa ett lakarintyg som héanvisar till att huvudmannen inte kan
ldmna sitt medgivande.

Vid forsta besoket skall du tillsammans med en representant fran banken forteckna vad som
finns i bankfacket. Kontanter skall séttas in pa sparrat bankkonto och eventuella vardepapper
kan behdva séljas for att undvika forlust for huvudmannen.

Om det finns testamente kan det ha betydelse om du skall avveckla huvudmannens lagenhet.
Det kan ge upplysning om vilka anhoriga du bor ta kontakt med. Om testamentet ligger i ett
forseglat kuvert far det 6ppnas forst nar huvudmannen avlidit. Gode mannen har inte ratt att
bryta forseglingen.

18. Ny folkbokfdringsadress

Né&r huvudmannen flyttar och byter folkbokforingsadress ar det mycket viktigt att vi snarast
far besked om den nya adressen. Nytt personbevis med den nya folkbokforingsadressen skall
skickas till dverférmyndaren.

Det ar naturligtvis lika viktigt att vi inom det snaraste far in din adressandring om du sjalv
byter adress.
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Det finns en mdjlighet att hos Skatteverket, folkbokforingen att anmaéla ”Séarskild postadress”
for huvudmannen. Det innebér att officiell post kommer till dig trots att huvudmannen har sin
folkbokfdring pa annan adress.

19. Testamente

Om man kanner till att det finns ett sddant testamente och man maste avveckla bostad samt
I6s6re och inte har en aning om nagot av detta ar borttestamenterat far man se det som om det
inte finns nagot testamente. Gode mannens viktigaste uppgift ar att se till huvudmannens
bésta.

Detta kan daremot finnas ett dppet testamente vilket man kan fa bra vagledning utifran vid till
exempel lagenhetsavveckling.

20. Kontaktuppgifter

Overformyndarkansliet

Tel: 0250-263 50

Telefontid: ma-fr 10.00-12.00

e- post: overformyndaren@mora.se

For ovriga kontaktuppgifter se var hemsida: https://morakommun.se/stod-och-
omsorg/god-man-och-overformyndare.html

Bilaga — Checklista

Valkommen till ditt uppdrag som God man/Forvaltare!

Du skall nu ta hand om férvaltningen av Din huvudmans egendom och i évrigt agera inom ditt
uppdrag. Du bor utan dréjsmal ga igenom foljande checklista och fundera pa vilka atgarder du
behdver vidta. GlIom inte att du maste ha din huvudmans samtycke till atgarder som inte ligger
inom ramen for den “dagliga hushéllningen” om huvudmannen pé grund av sitt hélsotillstdnd kan
ge sadant samtycke.

' Anhoriga: Forsok att ta reda pa vilka som ar huvudmannens narmast anhériga och anteckna
deras namn, adress, telefonnummer och andra eventuella kontaktuppgifter pa en sarskild lista. Om
du inte kan frdga huvudmannen sjélv sa kan du fraga vardpersonal eller grannar.

"1 Ovriga bekanta: Om det finns andra som stér huvudmannen nara ta med dem pa samma lista

som namns i ovanstaende punkt.

" Bank: For att fa grepp om huvudmannens ekonomi bér du utan dréjsmal undersoka vart
huvudmannen har sina tillgangar placerade. GI6m inte att pAminna banken om att huvudmannens

Overférmyndare i samverkan i 6vre Dalarna
Postadress: Mora kommun, 792 80 Mora
Besoksadress: Fredsgatan 16

Tfn exp: 0250-263 50

Fax: 0250-176 23

~17 ~


mailto:overformyndaren@mora.se
https://morakommun.se/stod-och-omsorg/god-man-och-overformyndare.html
https://morakommun.se/stod-och-omsorg/god-man-och-overformyndare.html

Overformyndare i samverkan
i ovre Dalarna

LEKSAND « MORA « ORSA « RATTVIK « VANSBRO « ALVDALEN

konton skall vara sparrade, forutom det konto som du behover ha tillgang till for din I6pande
forvaltning.

"1 Bankfack: Om huvudmannen har ett bankfack skall du frdga huvudmannen om du far titta
efter vad som finns dar. Du skall da gora en inventering av bankfacket tillsammans med en
banktjansteman och forteckna innehallet. Om det ligger kontanter i bankfacket bor du sétta in dem
pa huvudmannens bankkonto. Om det ligger ett testamente i bankfacket skall du inte 6ppna det
om det ligger forseglat.

" Vardepapper: Se ovanstaende. Utdver banker kan du behéva kontrollera hos
vardepapperscentralen (VPC).

| Fastigheter: Kontrollera med fastighetsregistret hos lantmaéteriet eller hos skattemyndigheten
om huvudmannen &ger nagon fastighet. Uppgift om senaste taxeringsvarde kan fas hos
skattemyndigheten

| Skulder: Forutom att kontrollera huvudmannens skuldséttning hos banker och andra
kreditinstitut, kan det ibland finnas skal att dven goéra en kontroll hos kronofogdemyndigheten.

1 Andra tillgangar: Om det finns andra vardefulla tillgangar skall de tas med i din
tillgangsforteckning (se nedan). Du behdver dock inte vardera dem, utan bara ange att de finns.

"I Fullmakter: Om du far reda pa att din huvudman har stallt ut en fullmakt till ndgon vad avser
egendomsforvaltning bor du hjalpa din huvudman att aterkalla den fullmakten. Om detta inte &r
mojligt p.g.a. huvudmannens halsotillstand bor du flytta tillgangarna till en annan bank. Om
huvudmannen motsatter sig detta eller om fullmakten géller generellt (pa alla banker) skall du
omedelbart kontakta 6verférmyndaren.

| Budget: Nér du tilltrader ditt uppdrag bor du alltid uppratta nagon form av budget for din
huvudman. I mer komplicerade fall kan du kontakta kommunens budgetradgivare for hjalp.

"I Hemforsékring: Kontrollera om huvudmannen har en hemférsakring. Om sa inte ar fallet. Ta
stallning till om en sadan behovs.

"I Post: Fundera pa om det &r lampligt att ange din adress som s.k. ”sérskild postadress” for din
huvudman.

"I Forsakringskassa: Du skall se till att huvudmannen har de bidrag som han kan vara beréttigad
till. Borja med att kontrollera mojligheten till bostadsbidrag och handikappersattning. Tank pa att
du som god man har ansvar over att anméla en ev. forandrad inkomst fér huvudmannen. Detta for
att undvika ev. aterkrav.

I Kommunen: Behover du gdra nagra ansokningar for din huvudman enligt socialtjanstlagen
eller LSS?

I Kronofogden: Kan det vara aktuellt att ansoka om skuldsanering fér din huvudman. Bérja med
en kontakt med kommunens budgetradgivare.

' Andra myndigheter: Fundera pa om du behdver kontakta nagra andra myndigheter p g a din
huvudmans situation.
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"I Hyresvard: Om din huvudman bor i en lagenhet bor du meddela hyresvérden att du blivit god
man.

"1 Vardpersonal: Om din huvudman bor pa sadant boende att det finns vardpersonal eller
liknande, bor du initiera ett mote sa att du och personalen kan presentera er for varandra och
diskutera praktiska fragor t e x angaende huvudmannens kostnader for det 16pande uppehallet.

_ Huvudmannen: Om det ar mojligt och lampligt kan du fundera pa att ta upp féljande med din
huvudman:

' Vad ingar i uppdraget som god man? Vad kan huvudmannen forvénta sig for insatser fran
din sida. Har kan det vara lampligt att direkt fastsla att en god man inte &gnar sig at nagra former
av socialtjanst eller annan sadan hjalp.

"I Vilka regler galler for godmanskapet? Du kan t ex berdtta om att du &r redovisningsskyldig
till dverférmyndaren.

I Vad behdver huvudmannen hjalp med? Det &r viktigt att du forsdker anpassa dina insatser
efter huvudmannens behov av hjalp.

. Pa vilket satt skall huvudmannen informeras? Anpassa informationen efter huvudmannens
formaga att forstd och intresse for dina atgarder som god man.

" Vilka prioriteringar vill huvudmannen gora. Fraga vad som ar viktigt for din huvudman, t
ex om han vill ha ett sparande alternativt mer medel for levnadsomkostnader. Allt givetvis inom
ramen for de ekonomiska forutsattningarna.

1 Ar huvudmannen inblandad i nagra juridiska tvister?

1 Ar huvudmannen deldgare i nagot oskiftat dodsbo?

0 Pagar nagra fastighetsaffarer?

O Vad har huvudmannen for bidrag?

O Vilka avgifter betalar huvudmannen?

O Kan det vara aktuellt med férandring av huvudmannens boende?

O Hur ser huvudmannens sociala kontaktnat ut?

O Vart hur under vilka former skall du och din huvudman traffas?

Egna anteckningar:
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