TAXA FOR KOPIOR AV
ALLMANNA HANDLINGAR




Dokumentbeskrivningar

Policy

En policy ska ange viljeinriktningen f6r ett specifikt omrade. Den ska vara vigledande fér beslut och styrning. En policy som ér av
principiell beskaffenhet eller av stérre vikt ska beslutas av kommunfullmaktige och i 6vrigt av kommunstyrelsen. En policy giller tills
vidare och bér dirfor revideras vart fjirde dr och f6lja mandatpetrioden.

Program och planer

Ett program anger langsiktiga avsikter i en frdga av storre vikt. Ett program dr mer beskrivande 4n en policy och mer 6vergripande 4n en
plan. Om program ska gilla f6r hela kommunen ska den antas av kommunfullmaktige.

En plan eller handlingsplan innehéller atgirder som ska vidtas inom ett sirskilt omrade och syftar till att forverkliga exempelvis mal,
policy, lagar mm. En handlingsplan dr mer konkret och specifik 4n en plan och innehaller exempelvis ansvar. De bor revideras vart fjirde
ar och f6lja mandatperioden

Foreskrifter
Regeringen har i férordningar gett kommunerna ritt att utfirda lokala féreskrifter med mer detaljerade bestimmelser 4n i férordning.

Riktlinjer och rutinbeskrivningar
En riktlinje innehéller anvisningar om hur en friga ska hanteras. Den dr vigledande i hur tjinstemin bor agera.

Reglemente

Kommunfullmiktige beslutar hur kommunen ska organiseras och vilka nimnder som skall finnas och hur de skall vara sammansatta. Det
ir obligatoriskt fér kommunfullmiktige att utfirda reglementen for nimnderna. Reglementen ir ett regelverk om nimndernas
arbetsformer och har till uppgift dels att klargéra befogenhetsférdelningen mellan de olika ndimnderna. Kommunfullmiktige beslutar
ocksa om sitt eget reglemente s.k. arbetsordning samt revisionens.

Bolagsordning och dgardirektiv

For de kommunala bolagen motsvaras reglementena av bolagsordning och dgardirektiv. Dessa kommunala aktiebolag ska folja sivil
aktiebolagslagen som delar av kommunallagen.

Stadgar
Ett dldre begrepp for riktlinjer dr stadgar, vilka antas av fullmiktige. Stadgar anvinds mest i formen av regler f6r hur en férening eller
stiftelse ska arbeta.

Taxor och avgifter

Kommunen har sa kallad avgiftsmakt det vill siga befogenhet att ta ut avgifter av enskilda som ersittning antigen f6r kommunala
prestationer eller for ritten att nyttja allmédnna platser och inrittningar. Avgift som ar privatrittsliga och 4r grundade pé frivilliga avtal
kallas avgifter. Avgifter som ér offentligrittsliga det vill siga patvingad prestation med stéd av bestimmelser i en allmin férfattning kallas
taxor. Taxor och avgifter beslutas av fullmiktige.

Arvoden och andra kommunala stéd
Fullmiktige far besluta att fértroendevalda i skilig omfattning fir ersittning for sitt uppdrag och dartill uppkomna omkostnader.

Kommunen har méjlighet att ge olika stéd exempelvis till féreningar.
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Taxa for kopior av allmanna handlingar

Mora kommun har ritt att ta ut avgifter for kopia, utskrift eller avskrift av allmin handling och

har utformat nedanstiende avgifter med ledning av avgiftsférordningen (1992:191).
Kommunfullmiktige beslutar om taxan som giller samtliga nimnder och styrelser.

Vad som avses med allmén handling framgar av 2 kap. tryckfrihetsférordningen (1949:105).
Utlimnande av kopia av allmidn handling med st6d av offentlighetsprincipen regleras i olika
forfattningar. Den som sa 6nskar har ritt att pa begiran fa en kopia, utskrift eller avskrift av
allmin handling nir uppgifterna kan tas fram med “rutinbetonade arbetsinsatser”. Ar handlingen
lagrad i pappersform men inte kan tas fram av en arbetsinsats som anses rutinbetonad sa har
kommunen ingen skyldighet att hantera bestallningen enligt offentlighetsprincipen. En
bedémning ska goras, fran fall till fall, om fragan ska avvisas eller utféras mot ersattning.

Taxa
Typ av handling Omfattning Kostnad
Kopia och utskrift pa papper inkl. fax Upp till 49 sidor Ingen avgift
50 sidor 100 kr
For varje sida dirntiver 2 kr/sida
Pappershandlingar som scannas Upp till 49 sidor Ingen avgift
50 sidor 100 kr
For vatje sida dirutover | 2 kr/sida
Digitala handlingar: Konvertering, sammanstallning och Upp till en kvart Ingen avgift
bifogande till e-post av filer®
Per pabirjad kvart dérefter | 125 kr
Avskrift eller bestyrkt avskrift Per paborjad kvart 125 kr
Bestyrkt kopia 2 kr/kopia,
dock lagst
50 kr
Kopia av videobandsupptagning Per band 600 kr
Kopia av ljudbandsupptagning Per band 120 kr
Utskrift av ljudbandsupptagning Per paborjad kvart 125 kr

*Allménna handlingar som finns forvarade elektroniskt och skickas per e-post grundar sig avgiften pa den tid det
tar att sammanstalla och skicka bestillningen. Tiden det tar for att leta fram filerna i systemet och spara ner dem
7 en mapp samt sekretess- och Pul granskning ingar inte i tiden for avgifisuttaget.



Tillampningsforeskrifter

Informera bestallaren

Den som gjort begiaran om utlimnande av allmin handling ska upplysas om att en avgift kommer
tas ut. En inbetalningsavi limnas eller skickas till mottagaren vid utlimnandet. Fardigtryckta avier
finns utanfér Mora kommunarkiv.

Porto
Nir bestillningar skickas per post tas ersittning ut for portokostnad om forsindelsen viger mer
an 50 gram samt for eventuell postforskottsavgift eller annan sarskild kostnad.

Databarare
Om bestillningen ska 6verlimnas pa ett elektroniskt media som USB-minne etc. tillhandahalls
det av kommunen och en kostnad utgar till sjilvkostnadspris.

Dubbelsidig utskrift
Avgift giller per sida och inte per papper. Ett papper med dubbelsidig text blir alltsa tva sidor.

Sarskilt format
Om ett sirskilt format eller ett dyrare papper an normalt efterfragas kan en hogre avgift in den
foreskrivna tas ut for att ticka den faktiska kostnaden.

Avgift fran forsta sidan och hogre avgift

Vid uppenbara fall av missbruk, exempelvis om en stérre méingd kopior delas upp i flera
bestillningar i syfte att uppna avgiftsfrihet, fir kommunen ta ut avgift frin forsta sidan. Vid varje
bestillning kan i sadant fall 100 kronor tas ut fran den forsta till och med den 50e sidan och
darefter 2 kronor for varje sida dirutéver.

Méangdrabatt

I de fall nagon bestiller omfattande datautskrifter kan en strikt tillimpning av
avgiftsforordningens avgiftsnivaer leda till ett kraftigt 6veruttag i forhallande till kostnaderna for
att framstilla kopiorna. En ”mingdrabatt” bor da ges och avgiften sittas ner till limplig niva.

Nar avgifter inte ska tas ut

Kommunen far besluta om undantag fran bestimmelserna i avgiftstaxan om det finns sirskilda
skil. Sadana skal kan vara att bestillning gors internt inom kommunen, av statliga myndigheter,
annan kommun eller massmedia f6r 16pande nyhetsbevakning. Taxan bor inte hindra kommunen
att i rimlig omfattning och utan avgift tillhandahalla underlag f6r saidan information.

Moms
Utgaende moms ska inte debiteras.



