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Checklista for inledning av ditt uppdrag

Observera att du maste halla din huvudman informerad om vilka &tgérder du vidtar 1 ditt
uppdrag. Detta giller i den man huvudmannen kan tillgodogdra sig denna information.

Om du dr god man maste ocksd huvudmannen samtycka till dina atgérder. Det géller inte om
du dr forvaltare. Var dven uppmérksam pa att alla delar i denna checklista inte ingér i alla
uppdrag. Har du ex. inte ”ekonomiska angeldgenheter” i ditt forordnande sa ska du inte skota
huvudmannens ekonomi/tillgangar.

[ Underrattelse: Meddela alla berérda myndigheter/aktérer att du ar ny god
man/forvaltare.

[J Post: Se till att posten kommer till din adress genom ”sédrskild postadress” for din
huvudman. Blankett finns pa www.skatteverket.se.
Om du bedomer det lampligt kan istéllet tillfallig eftersandning anvéndas under en
period, t.ex. for att fa en battre bild av huvudmannens ekonomiska situation och
vilka foretag hen haft kontakt med.

[0 Bank: Begar utdrag fran banken éver huvudmannens samtliga tillgangar med vérde per
den dag du férordnades. Visa upp ditt registerutdrag. Begar att ett konto ska vara fritt for
I6pande betalningar av huvudmannens utgifter och ett annat konto fér huvudmannens
fickpengar. Det ska framga att alla andra konton ar 6verformyndarsparrade.

[] Forsok att anvanda ett av huvudmannens befintliga konton, eller ett nytt konto du
Oppnar, for privata medel dit du for éver medel som huvudmannen ska ha som
fickpengskonto for sin dagliga livsforing.

[ Forsok att skaffa internetbank. Om du behdver lamna kontanter — skaffa uttagskort.
Det ar inte tillatet att betala rakningar fran ditt eget konto eller féra dver pengar till
dig sjalv och sedan ta ut dem. Anvénd autogiro for aterkommande rakningar.

[0 Vaéardepapper: Begar utdrag pa vardet av tillgangarna per ditt forordnandedatum hos
aktuella banker och/eller Euroclear Sweden (tidigare vardepapperscentralen).

[] Fastigheter: Kontrollera med fastighetsregistret hos lantméteriet eller hos Skatteverket
om huvudmannen &ger nagon fastighet, Uppgift om senaste taxeringsvarde kan fas hos
Skatteverket.
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[ Skulder: Férutom att kontrollera huvudmannens skuldséttning hos banker och andra
kreditinstitut, kan det ibland finnas skal att &ven géra en kontroll hos
Kronofogdemyndigheten.

[0 Andra tillgangar: Se till att inforskaffa aktuell information om eventuella andra
tillgangar. Om det finns andra vardefulla tillgangar ska de finnas med i din
tillgangsforteckning (se nedan). Du behéver dock inte vardera dem, bara ange att de finns.

[0 Tillgangsforteckning: Huvudmannens alla tillgangar och eventuella skulder ska inforas i
forteckningen, vilken ska skickas till 6verformyndarkansliet inom 60 dagar.

[0 Budget: Nar du tilltrader ditt uppdrag bor du alltid upprétta nagon form av budget for din
huvudman. I mer komplicerade fall kan du kontakta kommunens budgetradgivare for
hjalp.

[0 Fullmakter: Om du far reda pa att din huvudman har stallt ut en fullmakt till nagon vad
avser egendomsforvaltning bor du hjalpa din huvudman att aterkalla fullmakten. Om detta
inte &r mojligt p.g.a. huvudmannens halsotillstand bér du flytta tillgangarna till en annan
bank. Om huvudmannen motsatter sig detta eller om fullmakten géaller generellt (pa alla
banker) skall du omedelbart kontakta dverformyndarkansliet.

[1 Hemfdérsakring: Kontrollera att huvudmannen har en hemférsakring.

[1 Insatser och bidrag: Du skall se till att huvudmannen har de bidrag som hen kan vara
beréttigad till. T.ex. Bostadsbidrag och merkostnadsersattning (tidigare
handikappersattning) som kan beviljas bl.a. for kostnaden for ditt arvode. Lampliga
myndigheter att kontakta &r exempelvis Forsakringskassan och socialtjansten.

[0 Ditt arvode: Du far endast ta ut arvode eller kostnadsersattning om 6verformyndaren
meddelat detta i beslut. Tank pa att budgetera huvudmannens ekonomi sé att pengarna
racker till ditt arvode. Kom ihag att skatt och sociala avgifter ska betalas in till
Skatteverket. Du maste dé ocksé gora en forenklad arbetsgivardeklaration till
Skatteverket, (blankett SK'V 4805)

[1 Kommunen: Behdver du gora ansokningar fér din huvudman enligt socialtjanstlagen
eller LSS? Behdver huvudmannen kontaktperson, ledsagare eller personlig assistans?Kom
ihdg att du som god man inte ska utféra nagra praktiska géromal som att exempelvis
handla at huvudmannen.

[1 Kronofogden: Kan det vara aktuellt att ansoéka om skuldsanering for din huvudman?
Borja med en kontakt med kommunens budget- och skuldradgivare.
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[0 Andra myndigheter: Fundera pa om du behdver kontakta nagra andra myndigheter pa
grund av din huvudmans situation.

(1 Lagenhet: Om din huvudman bor i lagenhet bér du meddela
hyresvarden/bostadsrattsforeningen att du blivit god man/férvaltare.

[0 Vardpersonal: Om din huvudman bor pa sadant boende att det finns vardpersonal eller
liknande bor du initiera ett mote sa att du och personalen kan presentera er for varandra
och diskutera praktiska fragor, t.ex. 6verlamnande av fickpengar m.m.

(1 Huvudmannen: Om det & mojligt och lampligt kan du ta upp féljande med din
huvudman:

[0 Vad ingar i uppdraget som god man? Vilka insatser kan huvudmannen forvanta sig
fran din sida? Har kan det vara lampligt att forklara att en god man/forvaltare inte
agnar sig at
nagon form av socialtjanst eller andra praktiska atgarder.

[ Vad behover huvudmannen hjalp med? Det &r viktigt att du forséker anpassa dina
insatser efter huvudmannens behov av hjdlp men bara inom dom omraden som ingar
1 ditt uppdrag.

[J] Kom ihag att huvudmannen ska informeras? Anpassa informationen efter
huvudmannens forméga att forsta och intresse for dina atgiarder som
god man/forvaltare.

[1 Anhoriga och socialt natverk: Forsok att ta reda pa vilka som dr huvudmannens nirmast
anhoriga och anteckna deras namn, telefonnummer och andra kontaktuppgifter pa en
sarskild lista. Om du inte kan friga huvudmannen sjélv kan du ldmpligen fraga
vardpersonal eller grannar. Bilda dig dven en uppfattning om huvudmannens 6vriga
sociala nitverk. Notera att som god man/férvaltare har du ingen redovisningsskyldighet
mot anhdriga. Du behdver bara ha kontakt med anhdriga om det ér det basta for din
huvudman och for dina mojligheter att utfora uppdraget. Hianvisa till 6verformyndaren om
detta blir problem.

[0 Redovisning: Borja tidigt att bokfora alla dina atgarder med huvudmannens egendom.
Utga fran kontoutdragen fran huvudmannens konton (se till att banken manatligen skickar
sadana till dig). Kom ihag att du inte behdver redovisa till overformyndaren vad
huvudmannen gor med medel som hen har pa sitt privata "fickpengskonto”. Anvénd garna
var e-tjanst som finns pa https://stf-mora.provisum.se/Login.
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O Fickpengar/privata medel: Om du ska lamna 6ver fickpengar kontant maste
huvudmannen alltid kvittera medlen. Om du lamnar 6ver pengar till personal pa boendet
ska de kvittera. Om huvudmannen eller boendet vill ha ett kort gar det bra att fora 6ver
medel fran transaktionskontot till kortkontot/fickpengskontot. Se till att huvudmannen/
boendet skriver under en bekriftelse pé att endast huvudmannen/boendet anvinder medlen
pé kontot. Om personal skoter kontanter/kort at huvudmannen ska dom redovisa kvitton
till dig.

Andra aktuella fragor:
0 Ar huvudmannen inblandad i ndgon juridisk tvist?
O Ar huvudmannen deldgare i oskiftat dodsbo?
[0 Pagar nagon fastighetsaffar?
[1 Vilka avgifter betalar huvudmannen?
[1 Kan det vara aktuellt med forandring av huvudmannens boende?
For mer information, besok garna var hemsida https://morakommun.se/stod-och-omsorg/god-
man-forvaltare-och-formyndare.html Du hittar blanketter och hjalpmedel under

”E-tjanst, blanketter och informationsmaterial”.

Du kan aven ga med i en godmansforening och darigenom fa tillgang till forsakring och stod
i ditt uppdrag. Las mer pa www.rfs.se
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