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Checklista för inledning av ditt uppdrag 

Observera att du måste hålla din huvudman informerad om vilka åtgärder du vidtar i ditt 
uppdrag. Detta gäller i den mån huvudmannen kan tillgodogöra sig denna information. 
Om du är god man måste också huvudmannen samtycka till dina åtgärder. Det gäller inte om 
du är förvaltare. Var även uppmärksam på att alla delar i denna checklista inte ingår i alla 
uppdrag. Har du ex. inte ”ekonomiska angelägenheter” i ditt förordnande så ska du inte sköta 

huvudmannens ekonomi/tillgångar. 

☐ Underrättelse: Meddela alla berörda myndigheter/aktörer att du är ny god

man/förvaltare.    

☐ Post: Se till att posten kommer till din adress genom ”särskild postadress” för din

huvudman. Blankett finns på www.skatteverket.se.

Om du bedömer det lämpligt kan istället tillfällig eftersändning användas under en

period, t.ex. för att få en bättre bild av huvudmannens ekonomiska situation och

vilka företag hen haft kontakt med.

☐ Bank: Begär utdrag från banken över huvudmannens samtliga tillgångar med värde per

den dag du förordnades. Visa upp ditt registerutdrag. Begär att ett konto ska vara fritt för

löpande betalningar av huvudmannens utgifter och ett annat konto för huvudmannens

fickpengar. Det ska framgå att alla andra konton är överförmyndarspärrade.

☐ Försök att använda ett av huvudmannens befintliga konton, eller ett nytt konto du

öppnar, för privata medel dit du för över medel som huvudmannen ska ha som

fickpengskonto för sin dagliga livsföring.

☐ Försök att skaffa internetbank. Om du behöver lämna kontanter – skaffa uttagskort.

Det är inte tillåtet att betala räkningar från ditt eget konto eller föra över pengar till

dig själv och sedan ta ut dem. Använd autogiro för återkommande räkningar.

☐ Värdepapper: Begär utdrag på värdet av tillgångarna per ditt förordnandedatum hos

aktuella banker och/eller Euroclear Sweden (tidigare värdepapperscentralen).

☐ Fastigheter: Kontrollera med fastighetsregistret hos lantmäteriet eller hos Skatteverket

om huvudmannen äger någon fastighet, Uppgift om senaste taxeringsvärde kan fås hos

Skatteverket.

http://www.skatteverket.se/
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☐ Skulder: Förutom att kontrollera huvudmannens skuldsättning hos banker och andra 
kreditinstitut, kan det ibland finnas skäl att även göra en kontroll hos 
Kronofogdemyndigheten.

☐ Andra tillgångar: Se till att införskaffa aktuell information om eventuella andra 
tillgångar. Om det finns andra värdefulla tillgångar ska de finnas med i din 
tillgångsförteckning (se nedan). Du behöver dock inte värdera dem, bara ange att de finns.

☐ Tillgångsförteckning: Huvudmannens alla tillgångar och eventuella skulder ska införas i 
förteckningen, vilken ska skickas till överförmyndarkansliet inom 60 dagar.

☐ Budget: När du tillträder ditt uppdrag bör du alltid upprätta någon form av budget för din 
huvudman. I mer komplicerade fall kan du kontakta kommunens budgetrådgivare för 
hjälp.

☐ Fullmakter: Om du får reda på att din huvudman har ställt ut en fullmakt till någon vad 
avser egendomsförvaltning bör du hjälpa din huvudman att återkalla fullmakten. Om detta 

inte är möjligt p.g.a. huvudmannens hälsotillstånd bör du flytta tillgångarna till en annan 

bank. Om huvudmannen motsätter sig detta eller om fullmakten gäller generellt (på alla 

banker) skall du omedelbart kontakta överförmyndarkansliet.

☐ Hemförsäkring: Kontrollera att huvudmannen har en hemförsäkring.

☐ Insatser och bidrag: Du skall se till att huvudmannen har de bidrag som hen kan vara 
berättigad till. T.ex. Bostadsbidrag och merkostnadsersättning (tidigare 
handikappersättning) som kan beviljas bl.a. för kostnaden för ditt arvode. Lämpliga 
myndigheter att kontakta är exempelvis Försäkringskassan och socialtjänsten.

☐ Ditt arvode: Du får endast ta ut arvode eller kostnadsersättning om överförmyndaren 
meddelat detta i beslut. Tänk på att budgetera huvudmannens ekonomi så att pengarna 
räcker till ditt arvode. Kom ihåg att skatt och sociala avgifter ska betalas in till 
Skatteverket. Du måste då också göra en förenklad arbetsgivardeklaration till 
Skatteverket, (blankett SKV 4805)

☐ Kommunen: Behöver du göra ansökningar för din huvudman enligt socialtjänstlagen 
eller LSS? Behöver huvudmannen kontaktperson, ledsagare eller personlig assistans?Kom 

ihåg att du som god man inte ska utföra några praktiska göromål som att exempelvis 
handla åt huvudmannen.

☐ Kronofogden: Kan det vara aktuellt att ansöka om skuldsanering för din huvudman?

Börja med en kontakt med kommunens budget- och skuldrådgivare.
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☐ Andra myndigheter: Fundera på om du behöver kontakta några andra myndigheter på 
grund av din huvudmans situation.

☐ Lägenhet: Om din huvudman bor i lägenhet bör du meddela

hyresvärden/bostadsrättsföreningen att du blivit god man/förvaltare.

☐ Vårdpersonal: Om din huvudman bor på sådant boende att det finns vårdpersonal eller 
liknande bör du initiera ett möte så att du och personalen kan presentera er för varandra 
och diskutera praktiska frågor, t.ex. överlämnande av fickpengar m.m.

☐ Huvudmannen: Om det är möjligt och lämpligt kan du ta upp följande med din 
huvudman:

☐ Vad ingår i uppdraget som god man? Vilka insatser kan huvudmannen förvänta sig 
från din sida? Här kan det vara lämpligt att förklara att en god man/förvaltare inte 
ägnar sig åt

någon form av socialtjänst eller andra praktiska åtgärder.

☐ Vad behöver huvudmannen hjälp med? Det är viktigt att du försöker anpassa dina 
insatser efter huvudmannens behov av hjälp men bara inom dom områden som ingår 
i ditt uppdrag. 

☐ Kom ihåg att huvudmannen ska informeras? Anpassa informationen efter 
huvudmannens förmåga att förstå och intresse för dina åtgärder som 
god man/förvaltare. 

☐ Anhöriga och socialt nätverk: Försök att ta reda på vilka som är huvudmannens närmast 
anhöriga och anteckna deras namn, telefonnummer och andra kontaktuppgifter på en 
särskild lista. Om du inte kan fråga huvudmannen själv kan du lämpligen fråga 
vårdpersonal eller grannar. Bilda dig även en uppfattning om huvudmannens övriga 
sociala nätverk. Notera att som god man/förvaltare har du ingen redovisningsskyldighet 
mot anhöriga. Du behöver bara ha kontakt med anhöriga om det är det bästa för din 
huvudman och för dina möjligheter att utföra uppdraget. Hänvisa till överförmyndaren om 
detta blir problem.

☐ Redovisning: Börja tidigt att bokföra alla dina åtgärder med huvudmannens egendom. 
Utgå från kontoutdragen från huvudmannens konton (se till att banken månatligen skickar 
sådana till dig). Kom ihåg att du inte behöver redovisa till överförmyndaren vad 
huvudmannen gör med medel som hen har på sitt privata ”fickpengskonto”. Använd gärna 

vår e-tjänst som finns på https://stf-mora.provisum.se/Login.

https://morakommun.se/stod-och-omsorg/god-man-forvaltare-och-overformyndare.html
https://morakommun.se/stod-och-omsorg/god-man-forvaltare-och-overformyndare.html
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Andra aktuella frågor: 

☐ Är huvudmannen inblandad i någon juridisk tvist?

☐ Är huvudmannen delägare i oskiftat dödsbo?

☐ Pågår någon fastighetsaffär?

☐ Vilka avgifter betalar huvudmannen?

☐ Kan det vara aktuellt med förändring av huvudmannens boende?

För mer information, besök gärna vår hemsida https://morakommun.se/stod-och-omsorg/god-
man-forvaltare-och-formyndare.html Du hittar blanketter och hjälpmedel under 

”E-tjänst, blanketter och informationsmaterial”. 

Du kan även gå med i en godmansförening och därigenom få tillgång till försäkring och stöd 

i ditt uppdrag. Läs mer på www.rfs.se 

☐  Fickpengar/privata medel: Om du ska lämna över fickpengar kontant måste 
huvudmannen alltid kvittera medlen. Om du lämnar över pengar till personal på boendet 
ska de kvittera. Om huvudmannen eller boendet vill ha ett kort går det bra att föra över 
medel från transaktionskontot till kortkontot/fickpengskontot. Se till att huvudmannen/
boendet skriver under en bekräftelse på att endast huvudmannen/boendet använder medlen 
på kontot. Om personal sköter kontanter/kort åt huvudmannen ska dom redovisa kvitton 
till dig.

https://morakommun.se/stod-och-omsorg/god-man-forvaltare-och-overformyndare.html
https://morakommun.se/stod-och-omsorg/god-man-forvaltare-och-overformyndare.html



