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	    Offertförfrågan direktupphandling






(skriv in vilken kommun) kommun, förvaltning: (skriv in vilken förvaltning) Organisationsnummer: (skriv in kommunens orgnr), önskar offert på nedanstående vara/produkt

Behov
	Beskrivning av tjänst/vara










	Antal/Volym






Krav och villkor
	Krav på produkten, utförande, funktion






Beskriv vilka krav ni ställer på varan/ tjänsten, till exempel mått, tekniska data, önskade garantier, funktion. 

	Leveransvillkor



När, var, hur och ingår frakt

	Betalningsvillkor




Här skriver du in din kommuns betalningsvillkor, klistra gärna in länk till hemsida för e-fakturering.

	Övriga villkor 


Här kan man skriva in hur man utvärderar anbud. Ex det överordnande begreppet; ”det ekonomiskt mest fördelaktiga anbudet”. De tilldelningsgrunder som kan användas är 1) bästa förhållandet mellan pris och kvalitet, 2) kostnad, 3) pris. 



Offerten ska innehålla
	Pris
Anges i SEK
Priset ska anges exklusive gällande mervärdesskatt. 


	Följande skall ingå i offerten. 
Beskrivning av varan
Garantitid
Pris


	Offerten ska vara giltigt i minst 30 dagar 




Offertsvar
	Tillhanda senast



	Anbudsadress








Vid frågor kontakta
	Namn



	Tel/Mobil



	E-post





Välkommen att lämna offert!
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